DEPOSITO Y EVALUACION DEL TFG Curso 2024/2025

Deposito y Evaluacion de TFG

Las reglas que, a continuacién, se indican se aplican a los TFGs del Area de Civil y del Area de
Internacional privado del Departamento en la Facultad de Derecho (Grados en Derecho, GAP,
Criminologia y Dobles Grados de Derecho con ADE, GAP, ECO y FICO).

Con caracter subsidiario, en lo que no contradigan las instrucciones establecidas por la Facultad
de Ciencias Econdmicas y Empresariales, que procede con TERMINUS, se aplican también a los
TFGs del Departamento en los Grados en ADE y en ECO.

La Facultad de Ciencias del Trabajo ha establecido reglas propias para la tramitacién de sus TFGs y
procede con TERMINUS. En consecuencia, las presentes reglas no se aplican a los TFGs en el
Grado en RRLLy RRHH y Doble Grado en FICO Y RRLL y RRHH.

Los alumnos tutorados en el Departamento, segun lo indicado, habrdn de efectuar el depdsito del
TFG. Los Profesores-tutores habran de seguir el procedimiento de evaluacién de los TFGs de
acuerdo con las siguientes reglas, conforme a la Normativa vigente.

Advertencia
Todos los MODELOS DE IMPRESOS estan disponibles en la pagina Web del Departamento
Enlace: https://departamento.us.es/dcip/index.php/tfg-tfm-practicas/trabajos-fin-de-grado

PASOS A SEGUIR, CONFORME A LA NORMATIVA VIGENTE:

1.- DEPOSITO DEL TFG.

El estudiante, dentro del plazo establecido al efecto para cada convocatoria del curso académico,
remitira a la direccidn electrénica tfgcivipriva@us.es del Departamento, con copia al Tutor, el
texto del TFG en formato PDF junto con el Impreso de Depdsito del TFG y su declaracion
responsable sobre la originalidad del texto de su trabajo, debidamente fechada y firmada,
mediante el Impreso Declaracion responsable de originalidad por el alumno de TFG.

2.- NOMBRAMIENTO DE LA COMISION EVALUADORA.

El nombramiento de la Comisidén evaluadora se hara a propuesta del tutor, y estara integrada por
el Tutor y dos Profesores con plena capacidad docente.

3.- CONSTITUCION DE LA COMISION EVALUADORA.

La Comision evaluadora debera constituirse por los miembros que la formen, utilizando el Impreso
de Acta de constitucion de la Comision evaluadora de TFG, que remitird a la direccién
tfgcivipriva@us.es.

4.- ENCOMIENDA DEL ACTO DE PRESENTACION Y EVALUACION INTEGRA DEL TFG AL TUTOR.

La Comisidon evaluadora podrd, en virtud de acuerdo adoptado por mayoria, bien a iniciativa del
tutor bien a iniciativa de cualquiera de sus miembros, encomendar al tutor el acto de
presentacion y evaluacion integra del trabajo, asi como la propuesta de calificacién que
corresponda, mediante el Impreso de encomienda al Tutor del TFG, que remitird a la direccién
tfgcivipriva@us.es. En este caso, la calificacién otorgada sera la indicada por el Tutor en el
Impreso de Depdsito del TFG que, a estos efectos, constituird el Acta de calificacion otorgada por
el Tutor.

5.- ACTA DE CALIFICACION POR LA COMISION EVALUADORA (SOLO EN CASO DE NO
ENCOMIENDA AL TUTOR).

Sélo en el caso de que no se haya acordado encomienda al tutor, se realizara el acto de
presentacion del TFG ante la Comisidn evaluadora, la cual emitird Acta de calificacién, mediante el
Impreso Acta de calificacion de la Comision evaluadora del TFG, que remitira a la direccién
tfgcivipriva@us.es del Departamento.
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DEPOSITO Y EVALUACION DEL TFG Curso 2024/2025
El PROCEDIMIENTO A SEGUIR SE DETALLA A CONTINUACION:
DEPOSITO Y EVALUACION DEL TFG

DEPOSITO

1.2 El TFG sera depositado por el alumno en ejemplar tnico en formato pdf, y se enviara con los
documentos adjuntos que se indican a la direccién de correo siguiente.

2.2 Direccion de remision en correo electronico: tfgcivipriva@us.es.
Hay que poner COPIA PARA EL TUTOR en el correo de remision.

3.2 Correo electronico a la direccién tfgcivipriva@us.es, CON COPIA AL TUTOR.

a) Enel “Asunto” del mensaje ha de constar: TFG-DEPOSITO Apellidos y nombre del alumno.

b) En el “Texto” del correo el alumno habra de hacer constar su nombre y apellidos y el nUmero
de su DNI, direccién de correo electrénico de contacto y manifestar que deposita su TFG
para su evaluacion en la convocatoria que corresponda (Noviembre, Junio o Julio).

¢) Los “Adjuntos” habran de identificarse como TFG, Impreso de Depdsito y Declaracion
responsable, respectivamente, conforme a las indicaciones sefaladas en el apartado 49.

d) Lafecha de remision del correo sera la fecha de depdsito a todos los efectos.

4.2 Documentos adjuntos:
a) Impreso Depdsito del TFG, cumplimentado por alumno y Tutor, procediéndose del modo
siguiente:
1) Elalumno se descarga el impreso, y lo rellena junto con el Tutor.
2) Lo firman ambos, de forma manuscrita o electrénica, y el alumno lo escanea en pdf.
b) Un ejemplar de la versidn final del TFG en formato pdf.
c) Impreso Declaracidn responsable de originalidad del TFG, cumplimentado por el alumno.

5.2 La Secretaria del Departamento, recibido el correo con los documentos adjuntos, tras registrar
debidamente |a recepcién de los documentos, remitira los TFGs con los Impresos adjuntos al
Tutor y al Coordinador de area para los TFG.

EVALUACION

6.2 La Comision Evaluadora procedera a su constitucion mediante el Impreso de constitucion de la
Comision evaluadora del TFG, que remitira a la direccion tfgcivipriva@us.es.

7.2 La Comision evaluadora podra, por mayoria, encomendar al Tutor el acto de presentaciény la
evaluacion integra del TFG, mediante el Impreso de encomienda al Tutor de TFG, que remitird a
la direccién tfgcivipriva@us.es . En tal caso, la calificacidn otorgada por este serd la que haya
manifestado en el Impreso de Depdsito del TFG que, a estos efectos, constituird el Acta de
calificacién otorgada por el Tutor.

8.2 Para el supuesto de no encomienda al Tutor, y previa consulta con sus componentes, el
Presidente de la Comisidn fijara el dia y hora para el Acto de presentacion del TFG que tendra
lugar segun el art. 8 de la Normativa sobre Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Derecho.

9.2 Culminado el acto de presentacién, la Comisidn evaluadora emitira su calificacion mediante el
Impreso de Acta de calificacion de la Comision evaluadora del TFG, que remitird a la direccion
tfgcivipriva@us.es.

10.2 El Coordinador de area subira la calificacion a las actas oficiales disponibles.
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