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Estado de Alarma - COVID-19
INDICACIONES

FACULTAD DE COMUNICACION
18/03/2020

La Resolucion Rectoral de fecha 15 de marzo indica que "todos los
centros, servicios y unidades de la Universidad de Sevilla permanecerdn
cerrados al publico". En consecuencia, la Facultad de Comunicacion
estard cerrada desde el lunes 16 de marzo y mientras dure el Estado de
Alarma establecido por el Real Decreto 463/2020 de 14 de marzo.

Desde el Decanato de la Facultad de Comunicacién hacemos llegar la
siguiente informacién de utilidad estos dias.
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1. Secretaria de la Facultad de Comunicacion

la Secretaria del Centro atenderd al puUblico via telemdtica a través de los correos
electrénicos que se indican en la web de la Facultad en el siguiente enlace:
https://fcom.us.es/secretaria

Se suspende la atencién por cita previa hasta nuevo aviso. El personal de Secretaria
estd trabajando a fravés de correo electrénico y teléfono movil para supervisar y
coordinar toda la atencién al publico y resolver cualquier duda que se plantee.

2. Ordenacién académica y profesorado

Durante el periodo en que se ha decretado la situacién de estado de alarma en el
pais, tal como se indica en las instrucciones publicadas por el Rectorado de la
Universidad de Sevilla, “el profesorado de las ensefanzas oficiales continuard su
actividad docente de manera no presencial, para lo cual se utilizardn, en la medida
de lo posible, los recursos informdticos disponibles en la Universidad de Sevilla que
aparecen recogidos en https://www.us.es/avance/informacion-covid-19 para el PDI.
Es conveniente que para ello se mantengan los mecanismos de coordinacion
habituales de las asignaturas y los titulos”.

Por otro lado, se mantendrdn las tutorias, pudiéndose llevar a cabo mediante
cualquier procedimiento no presencial.

Para el seguimiento de los Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Mdster, los docentes
deberdn hacer un seguimiento de los mismos a fravés del correo electrénico en


https://fcom.us.es/secretaria
https://www.us.es/avance/informacion-covid-19
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tutorias no presenciales. Seria conveniente orientar a los estudiantes hacia bibliografia
y recursos electronicos por el cierre de las Bibliotecas de la Universidad de Sevilla.

Es importante que los estudiantes vayan informando de los progresos a los futores y
aprovecharan este periodo sin clases presenciales para adelantar redaccién vy
correcciones del TFG o TFM.

Desde el Rectorado se dan las siguientes indicaciones para el frabajo remoto del PDI:
En la pdgina de inicio del SIC http://sic.us.es/ se han destacado las diferentes

herramientas de docencia a distancia, con descripcidon de dichos servicios y manuales
para tu consulta. Dentro de ellos destacan:

> Ensenanza virtual:

https://sic.us.es/servicios/apoyo-la-docencia-e-investigacion/ensenanza-virtual

>y un manual para el uso de la herramienta Collaborate Ultra:

https://sic.us.es/sites/default/files/guia_de sesion_en los cursos ev.pdf

Para la comunicacion mediante videoconferencia con cualquier grupo de trabajo
destacan:

> |as salas virtuales:

https://sic.us.es/servicios/apoyo-la-docencia-e-investigacion/salas-virtuales-de-
videoconferencia-0



http://sic.us.es/
https://sic.us.es/servicios/apoyo-la-docencia-e-investigacion/ensenanza-virtual
https://sic.us.es/sites/default/files/guia_de_sesion_en_los_cursos_ev.pdf
https://sic.us.es/servicios/apoyo-la-docencia-e-investigacion/salas-virtuales-de-videoconferencia-0
https://sic.us.es/servicios/apoyo-la-docencia-e-investigacion/salas-virtuales-de-videoconferencia-0
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> Un manual para el uso de salas virtuales:

https://sic.us.es/sites/default/files/guia salas reuniones virtuales ulira.pdf

> Para grabar un video:

https://videos.us.es/media/Grabar+una+presentaci%C3%B3n+con+Personal+Captur

e/l bng2oc?27

Al subirlo a la plataforma se puede publicary compartir.

> Consultas Servicio de Atencion a Usuarios SOS, a través de la direccidn de correo
electronico sos@us.es, el teléfono corporativo 54444 o el Sistema de Gestion de
Incidencias en https://sicremedy.us.es/arsys

Se adjuntan dos archivos sobre acceso remoto de interés para profesores y alumnos.

Contacto: Vicedecana de Ordenacion Académica y Profesorado, Inmaculada
Gordillo: ingoal@us.es.



https://sic.us.es/sites/default/files/guia_salas_reuniones_virtuales_ultra.pdf
https://videos.us.es/media/Grabar+una+presentaci%C3%B3n+con+Personal+Capture/1_bng2oc27
https://videos.us.es/media/Grabar+una+presentaci%C3%B3n+con+Personal+Capture/1_bng2oc27
mailto:sos@us.es
https://sicremedy.us.es/arsys
mailto:ingoal@us.es
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3. Practicas en Empresas y Extension Universitaria
Instrucciones para estudiantes:

1. Se suspenden todas las actividades asociadas a prdcticas curriculares desarrolladas
dentro de las instalaciones universitarias.

2. Se suspenden las actividades asociadas al disfrute de becas de formacién de
estudiantes de grado y mdaster, desarrolladas dentro de las instalaciones de la
Universidad de Sevilla.

3. Las practicas curriculares que se lleven a cabo fuera de las instalaciones
universitarias se podrdn mantener en funcién de la entidad externa y siempre que
se puedan desarrollar por medios telemdticos y a distancia (teletrabajo).

4. En el caso de aquellas précticas que no puedan ser desarrolladas a través de estos
medios telemdticos (teletrabaqjo), serdn reprogramadas en coordinacion con la
instituciéon y el Vicedecanato de Prdcticas en Empresas y Extension Universitaria de
la Facultad de Comunicacion para seguir una de las vias siguientes:

- Suspenderlas temporalmente y retomarlas una vez levantado el Decreto
de Alarma en Espana y Andalucia.

- Anularlas definitivamente, en cuyo caso, una vez levantado el Decreto
de Alarma en Espana y Andalucia, se procederd, por parte del
Vicedecanato de Prdcticas en Empresas y Extension Universitaria a
reasignar al estudiante en ofra enfidad para realizar las horas restantes
hasta la finalizacion de su periodo de prdcticas.



ur fcom

Facultad de Comunicacién

5. Toda la documentacién fisica (acta de seleccién, al comienzo de las prdcticas;
solicitud de reconocimiento de créditos, a la finalizacién de las mismas) que deba
entregarse en la Secretaria de Prdcticas de Decanato podrd enviarse escaneada
por correo electronico a practicasfcom@us.es.

6. Para cualquier duda relacionada con Prdcticas Extracurriculares, deben contactar
con el Secretariado de Practicas en Empresas y Empleo (SPEE): infopracticas@us.es

Contacto: Vicedecana de Prdcticas en Empresas y Extensidon Universitaria:
gloria_jimenez@us.es

4. Movilidad y Relaciones Internacionales

Informacién para estudiantes que actualmente estdn realizando su movilidad en sus
Universidades de destino (programas Erasmus, convenios Internacionales y SICUE).

- Deben seguir las instrucciones proporcionadas por las autoridades locales.

- Si hay suspension de las clases presenciales, deben informarse sobre su
continuidad en formato virtual.

- Pueden enconftrar en este enlace
(https://hdvirtual.us.es/discovirt/index.php/s/Keo?2LgZMXimPpnz) la nota
informativa del SEPIE del miércoles 11 de marzo con instrucciones para profesores
y estudiantes que se encuentren realizando una movilidad fuera de Espana.

- En el portal de la Universidad de Sevilla se ha centralizado toda la comunicacién
sobre el coronavirus: https://www.us.es/avance/informacion-covid-19.

- Para cualquier duda y seguimiento de su movilidad (tal como se venia haciendo,
por ejemplo con las modificaciones de los acuerdos académicos y preguntas


mailto:infopracticas@us.es
mailto:gloria_jimenez@us.es
https://hdvirtual.us.es/discovirt/index.php/s/Keo9LgZMXimPpnz
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sobre documentacion), pueden ponerse en contacto con el Vicedecanato en
movifcom@us.es.

Informacién para estudiantes que actualmente estdn realizando su movilidad en la
Facultad de Comunicacion de la Universidades de Sevilla (programas Erasmus,
convenios Internacionales y SICUE).

Deben seguir las instrucciones proporcionadas por las autoridades espanolas, por
lo que se recomienda que estén al dia de ellas.

En el portal de la Universidad de Sevilla se ha centralizado toda la comunicacion
sobre el coronavirus: https://www.us.es/avance/informacion-covid-19, con
informacion especifica para los estudiantes en cuanto al seguimiento de las
clases y el frabajo en formato no presencial.

La docencia del cuatrimestre continia de forma no presencial mientras se
prolongue la situacién, por lo que deben estar atentos a sus correos electrénicos
y la actividad de las asignaturas en sus respectivos espacios en la plataforma de
ensenanza virtual.

Para cualquier duda pueden ponerse en confacto con el Vicedecanato de
Movilidad en movifcom@us.es

Informacién para estudiantes que van a realizar movilidad durante el curso 2020-2021.

Cuando se restablezca la situacion se volverd a fijar una nueva fecha para la
reunion informativa para titulares de movilidad, donde se informard de todos los
procedimientos académicos que deberdn seguir.

Mientras tanto se recomienda a los titulares que esperen a que la Universidad de
destino se ponga en contacto con ellos para informarles de todo el proceso de
postulacién, en el que tendrdn que remitir los documentos que se soliciten en un
plazo concreto.

La comunicacién serd a través del coreo electrénico, en la direccidn que los
fitulares tienen inscrita en SEVIUS, por lo que debe revisarse frecuentemente, incluida



mailto:movifcom@us.es
https://www.us.es/avance/informacion-covid-19
mailto:movifcom@us.es
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la carpeta de spam. El Vicedecanato desconoce si el estudiante ha recibido o no
este correo, ya que es personal y Unicamente se dirige a su correo electrénico.

- Si no se cumple con los plazos y no se remite la documentaciéon solicitada el
estudiante no obtendria la carta de aceptacion de la Universidad de destino vy,
por tanto, perderia su plaza de movilidad para 2020-2021.

- El Vicedecanato de Movilidad desconoce si el Centfro Internacional de la
Universidad de Sevilla ha realizado ya las nominaciones de cada estudiante, ya
gue cada Universidad de destino tiene sus propias fechas para ese proceso, asi
como también plazos concretos en los que se pone en contacto con los
estudiantes nominados. Si se fienen dudas al respecto, pueden ponerse en
contfacto con el Centro Internacional en movilidad@us.es.

- Enfre la documentacién que la Universidad de destino podria solicitar se
encuentra:

> Copia del pasaporte.
> Fotografiaf(s).

> Cadlificaciones de la Universidad de Sevilla (transcript of records): se debe
solicitar en Secretaria (fcom1@us.es) una hoja informativa; si no se recibe
sellada debe enviarse al Vicedecanato (movifcom@us.es) y la devolveremos
sellada. Si es necesario tfraducira a otro idioma, hay que enviarla al Servicio
de Traduccidén del Centro Internacional (Rafael Wagner): relint11@us.es.

> Carta de nominacién (si no se tiene debe solicitarse al Centro Internacional
en movilidad@us.es).

> Carta de motivacion.

> Preseleccién de asignaturas (el estudiante debe ponerse en contacto con la
Vicedecana de Movilidad en movifcom@us.es).

> Rellenar unainscripcién (online o formulario en papel).

> Copia de la tarjeta sanitaria europea.



mailto:movilidad@us.es
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- Si alguno de los documentos solicitados necesita la firma del coordinador de
movilidad de la Universidad de Sevilla, debe enviarse al Vicedecanato y lo
devolveremos firmado y sellado (movifcom@us.es).

- Se recuerda a los fitulares de movilidad gue hasta que no reciban la carta de
aceptacion por parte de la Universidad de destino no tienen confirmacion de su
movilidad vy, por tanto, antes de ello no deben adquirir el bilete de avién vy
solucionar el alojamiento, entre otfras cuestiones.

- Se recuerda que los asuntos administrativos y econdmicos relacionados con Ias
becas de movilidad son responsabilidad del Centfro Internacional de la
Universidad de Sevilla (hitp://www.internacional.us.es/). Por lo que el
Vicedecanato no tiene informacién sobre: cuantias econdmicas, seguros, visado
o0 abono de la beca.

Contacto: Vicedecanato de Movilidad y Relaciones Internacionales: movifcom@us.es.

5. Comunicacion, Relaciones Institucionales y Emprendimiento

El Vicedecanato de Comunicacion, Relaciones Institucionales y Emprendimiento
sigue dando visibilidad, a fravés de nuestros canales de comunicacion (pdgina web,
boletin y redes sociales), los comunicados y disposiciones de cardcter oficial por parte
del Rectorado con ocasidon del COVID-19 para que la comunidad universitaria del
cenfro esté informada. De igual forma, se sigue actualizando y difundiendo
informacion de interés para PDI, PAS y estudiantes de la Facultad de Comunicacién.

Respecto a la mentorizacién de los proyectos alojados en los espacios PremCom se
realizard por via online.

Contacto:  Vicedecana de  Comunicacién, Relaciones Institucionales vy
Emprendimiento, Hada S&nchez. Gabinete de Comunicacién gabifcom@us.es.



mailto:movifcom@us.es
http://www.internacional.us.es/
mailto:movifcom@us.es
mailto:gabifcom@us.es
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é. Calidad y Seguimiento de titulos

Por ahora no se ha recibido ninguna informacion procedente de la DEVA de que el
calendario de seguimiento de los fitulos en el curso 2019-2020 haya sufrido
modificacion alguna. A pesar de ello, y dado que ahora tenemos que afrontar la
preparacién de materiales para nuestra docencia online, ampliamos la fecha de
enfrega del andlisis y evaluacion de los indicadores (disponibles en Seguimiento >
Autoinformes de seguimiento > Seguimiento 18-19 > Apartado 6) al 15 de abril. Una vez
finalizado, desde el Vicedecanato de Calidad, Investigacidn e Innovacidén se
organizardn reuniones con cada Subcomision de Calidad para completar el Plan de
Meijora. Si se ha vuelto a la normalidad, se hardn de manera presencial. Si no, podrd
emplearse Skype, FaceTime o cualquier ofra herramienta considerada oporfuna.

Aqguellas comisiones que ya hayan comenzado el frabajo y lo finalicen en la primera
fecha marcada (31 de marzo), pueden contactar con la Vicedecana Lorena Romero
a través del correo indicado mds abajo para empezar ya con el Plan de Mejora.

Con respecto a los informes provisionales de los Mdsteres en Escritura Creativa y Guion,
Narrativa y Creatividad Audiovisual, contactaremos con los coordinadores tan pronto
como sean facilitados por la Oficia de Gestion de la Calidad de la Universidad de
Sevilla.

Contacto: Vicedecana de Cdalidad, Investigacién e Innovacidén Docente: Lorena
Romero, lorenaromero@us.es.

10
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7. Biblioteca

La Biblioteca de la Universidad de Sevilla ha elaborado un Catdlogo de Servicios online
qgue se ofrecerd para todos los usuarios de la misma ante esta situacion de
Emergencia. Se ha publicado en la Web de la BUS y se adjunta el documento. Se han
ampliado los préstamos en caso de que los libros no tuvieran reserva vy, si no se ha
podido hacer, no habrd ningun tipo de sancién a la vuelta. Hay un catdlogo completo
de prestaciones que pueden hacerse de forma online.

En el caso de la Biblioteca de la Facultad de Comunicaciéon, pueden mantenerse
todos esos servicios de forma on line. Ademds, se estd a la disposicion de alumnos y
profesores de |la Facultad para atender cuantas consultas se planteen tanto del fipo
acceso a los recursos, descargas de libros electrénicos, articulos, etc. asi como
preguntas relacionadas con la elaboracion de los TFG de los alumnos, asesoramiento
en el tfema de Acreditaciones, sesiones programadas con profesores que imparten
docencia en primer curso (Curso COE). Desde la Biblioteca contactardn con ellos para
enviarles el material y que puedan subirlo a sus alumnos en la plataforma de
Ensenanza virtual.

Por otra parte, el equipo de Biblioteca de la Facultad de Comunicacién va a habilitar
las plataformas para que puedan acceder online, IdUS, Dialnet, Prisma, etc.

Contacto: Directora de la Biblioteca, Dolores Rodriguez Brito: brito@us.es.

11
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8. Equipo Unitic Apoyo a la Docencia.

El encargado Juan Antonio Ferndndez Ruiz y su equipo, estdn a disposiciony soporte a
la publicacién de contenidos on line.

Contacto: juanafr@us.es

9. Servicio de Medios Audiovisuales

Asesoramiento técnico continuo a alumnos y profesores para el desarrollo de sus clases
prdacticas con respecto a todos los espacios usados y el material de préstamo
depositado en el almacén.

Contacto: Jefe de Medios Audiovisuales, José Luis Ferndndez de Pablos: falco@us.es

12
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