NORMATIVAAPLICABLE A LOS TRABAJOS FIN DE GRADO DE
LAS TITULACIONES ADSCRITAS A LA FACULTAD DE
FILOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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Articulo 1. Objeto.

1. El Trabajo Fin de Grado (en adelante TFG) requiere la realizacion por parte del estudiante y
bajo la direccion de un profesor de un proyecto, memoria, estudio o informe sobre un tema orientado
a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.

2. El TFG podré desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, de un convenio de
intercambio con otra universidad o de un convenio de colaboracion con otra entidad.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente normativa se dicta en desarrollo de lo previsto en el Acuerdo 4.1/CG 20-07-2017, y
se aplicarda a los TFG de las titulaciones de Grado adscritas a la Facultad de Filologia de la
Universidad de Sevilla a partir del curso académico en que se apruebe.

Articulo 3. Matriculacién del TFG.



1. Lamatricula de TFG se realizara en los plazos ordinarios previstos en el calendario académico
de cada curso.

2. En general, el TFG solo podré ser matriculado una vez que el estudiante haya superado, al
menos, el setenta por ciento de los créditos totales de la titulacion (excluidos los asociados al propio
TFG vy a las Précticas Externas de carécter obligatorio).

Articulo 4. Adecuacién del tema del Trabajo Fin de Grado a los créditos asignados.

El tema asignado deberd posibilitar que el TFG sea completado por el estudiante de forma
individual en el nimero de horas correspondientes a 6 créditos ECTS.

Articulo 5. Desarrollo del TFG.

1. La asignacion de tutor se hara de forma individualizada por estudiante.

2. La actividad docente presencial en la direccion del TFG contemplard una duracién de, al
menos, cinco horas.

3. Durante esa formacion presencial el tutor orientara al estudiante, supervisara y velara por el
cumplimiento de los objetivos que marquen para los TFG la normativa de la Universidad, la del
Centro y la memoria de verificacion del Titulo. Deberd informar a los tutelados con antelacion
suficiente de los sistemas de evaluacion y criterios de calificacion dispuestos para el Titulo.

4. El resto de horas del TFG estara constituido por el trabajo personal del estudiante.

5. El Vicedecano competente sera el coordinador de la asignatura TFG.

Articulo 6. Tutor del Trabajo Fin de Grado. Directrices y procedimientos de solicitud, asignacién y
modificacién del tutor y del tema. Comisiones Académicas.

1. El tutor del TFG seré profesorado con plena capacidad docente y su funcion consistird en
orientar al estudiante durante la realizacidn del trabajo, supervisarlo y velar por el cumplimiento de
los objetivos fijados.

2. En el afio académico en curso, el tutor del TFG debera tener asignada docencia en el Titulo al
que pertenezca el TFG y ser miembro PDI del Departamento y area al que esté adscrita la carga
docente correspondiente al TFG. Los profesores pertenecientes a un Departamento distinto al de la
adscripcion del TFG podran solicitar su direccion en régimen de co-tutela (véase el punto 3 a
continuacion), previo acuerdo con un docente del &rea al que esté adscrita la docencia TFG.

3. Excepcionalmente, se podran designar dos tutores, en régimen de co-tutoria, para la
realizacion de un TFG. La necesidad de esta co-tutoria sera valorada y autorizada, en su caso, por la
Comision Académica de TFG de la Titulacion correspondiente.

4. Antes del 30 de septiembre de cada afio, los Departamentos remitiran al Presidente de la
Comision Académica de TFG y al Vicedecanato competente un listado donde consten los profesores
que asumen la tutorizacion de TFG, asi como los temas/lineas que se proponen. En cualquier caso,
el namero de TFG ofertados por cada Titulacion debe ser igual o superior al nimero de alumnos
matriculados en la asignatura TFG. El listado se hara pablico a través de los medios oficiales.

5. Los Departamentos seran los encargados de verificar que los profesores que se ofrecen para
tutorizar TFG tienen plena capacidad docente.

6. Los estudiantes solicitaran tutor y tema/linea, mediante la cumplimentacién y entrega del
Anexo 1 en la Secretaria del Departamento al que pertenezca el primer tutor seleccionado.

7. Para lamatricula ordinaria, el plazo establecido para solicitar tutor/linea es de 15 dias naturales
desde la publicacién del listado de profesores, temas y lineas. Para la ampliacion de matricula, el
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plazo establecido para solicitar tutor/linea es de 5 dias naturales desde la finalizacion del
correspondiente periodo de ampliacion de matricula.

8. En el caso de los Dobles Grados, deberén seguirse las instrucciones del Acuerdo de Doble
Titulacion que corresponda. En aquellos Acuerdos que establezcan la realizacion de un unico TFG,
los estudiantes seguiran las directrices y procedimientos de solicitud y asignacion que determine la
Comision Académica correspondiente.

9. Los estudiantes de Dobles Titulaciones Internacionales actuaran segun lo previsto en sus
Acuerdos de Estudio.

10.Una vez terminado el plazo de solicitud de tutor y tema/linea, las Secretarias de los
Departamentos remitiran todas las solicitudes al Presidente de la Comision Académica de TFG de la
Titulacion.

11. La asignacion de tutores sera responsabilidad de la Comision Académica de TFG de cada
Titulo. A estos efectos se creara una Comision Académica de TFG por cada Titulacion.

12. La Comision Académica de TFG de cada Titulacién estara formada por, al menos, tres
profesores con plena capacidad docente. El profesor de mayor categoria y antigliedad actuara como
presidente y el de menor categoria y antigiiedad como secretario. Se designard, al menos, un
miembro suplente que redna los mismos requisitos y funciones exigidos a los miembros titulares.

13. La designacion de los miembros de la Comision Académica de TFG de cada Titulacion se
haré en el seno de los respectivos Consejos de Departamento.

14. Para la asignacion de tutor, la Comision Académica de TFG considerard las preferencias
del estudiante por profesor tutor de acuerdo con la media ponderada del expediente académico
validado en segunda convocatoria ordinaria del curso académico anterior.

15. La Comision Académica asignara tutor en el plazo maximo de quince dias naturales desde
la finalizacion del plazo establecido para la solicitud de tutor/linea por parte de los estudiantes.

16. El estudiante podra cambiar la tematica prevista para el TFG siempre que el tutor lo
autorice.

17. El estudiante que deseara cambiar de tutor tendra que presentar ante el Presidente de la
Comision Académica de TFG de la Titulacion correspondiente una instancia donde consten los
motivos por los que desea cambiar de tutor.

18. La Comisién Académica de TFG de cada Titulacion determinard como proceder en los
casos de los estudiantes repetidores, pudiéndose optar por dos opciones: los estudiantes repetidores
tendran que solicitar nuevo tutor y tema, siguiendo el mismo procedimiento que los estudiantes de
primera matricula, o bien los estudiantes repetidores mantendran al mismo tutor asignado durante el
curso académico anterior.

Articulo 7. Comisiones evaluadoras y tribunales de apelacion.

1. Las comisiones evaluadoras, asi como los tribunales de apelacién, estaran formadas por, al
menos, dos profesores con plena capacidad docente. El profesor de mayor categoria y antigiedad
actuara como presidente y el de menor categoria y antigiiedad como secretario.

2. El tutor del TFG serd uno de los miembros de la Comision evaluadora. En caso de co-tutela,
solo uno de los tutores podra formar parte de dicha Comision.

3. Se designarda, al menos, un miembro suplente que retna los mismos requisitos y funciones
exigidos a los miembros titulares, tanto para las comisiones evaluadoras como para los tribunales de
apelacion.

4. Se designara una Comision evaluadora por cada uno de los TFG depositados.
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5. La designacion de los miembros de la Comision evaluadora de cada TFG se hara por parte de
la Comision Académica de TFG de cada una de las titulaciones. La composicién de las Comisiones
evaluadoras serd comunicada al Vicedecanato competente y sera publicada a través de los medios
oficiales.

6. La designacion se haréd en el plazo de 10 dias naturales contados a partir de la fecha de
finalizacion del correspondiente periodo de deposito.

Articulo 8. Deposito de los TFG.

1. El TFG tendra que contar con el visto bueno del tutor y la autorizacion, en su caso, de
inclusion del TFG en el Repositorio de Produccion Cientifica de la Universidad de Sevilla.
Asimismo, el alumno autor del TFG debera formalizar una declaracion explicita en la que se asume
la autoria y originalidad del trabajo, entendida en el sentido de que no se han utilizado fuentes sin
ser citadas debidamente (Anexo 2). Todo lo anteriormente mencionado, relativo al deposito de los
TFG, se llevara a cabo a través de la plataforma TERMINUS (https://sevius4.us.es/).

2. EI TFG debera cumplir con los siguientes requisitos formales: Nimero maximo de paginas:
treinta, sin incluir anexos, portada e indice; Tipo de letra: Times New Roman, 12 puntos; Interlineado
1,5; margenes: 2,5.

3. El idioma empleado para la redaccién y defensa del TFG sera el establecido en la memoria de
verificacion del Titulo.

4. El Centro elaborard y hard puablico a través de los medios oficiales un calendario TFG
adaptado al Calendario Académico de cada curso. En dicho calendario TFG, se establecerd, para
cada una de las convocatorias oficiales, un unico plazo de dep6sito y un plazo maximo de defensa
comun para todas las Titulaciones del Centro.

Articulo 9. Acto de presentacion y evaluacion del TFG.

1. Seran objeto de evaluacion las competencias, conocimientos y capacidades adquiridas por el
estudiante mediante la realizacion del TFG.

2. El acto de presentacion/defensa del TFG, que seré publico, se realizara en un espacio docente
del Centro.

3. La Comisién Académica de TFG de cada Titulacion establecerd los plazos internos de
defensa, teniendo en cuenta lo establecido en el calendario TFG del Centro anteriormente mencionado
(véase articulo 8.4). Dichos plazos internos deberan remitirse al Vicedecanato competente y seran
publicados a través de los medios oficiales.

4. Los datos relativos al acto de defensa seran publicados a traves de los medios oficiales, con
una antelacion minima de 5 dias naturales antes de la fecha prevista para la defensa.

5. Los TFG elaborados, presentados y calificados en otra universidad en el marco de programas
de movilidad o convenios de intercambio seran reconocidos académicamente en su totalidad y su
calificacion sera trasladada al expediente del estudiante sin necesidad de un nuevo acto de
presentacion en la Universidad de Sevilla. En este caso, el estudiante debera depositar, al menos, una
copia digital del TFG en el Centro.

Articulo 10. Calificacion.

1. EI TFG se calificara en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10 puntos, con expresion
de un decimal, a la que debera afadirse la calificacion cualitativa correspondiente: - De 0 a 4,9:
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Suspenso.
- De 5 a 6,9: Aprobado.
- De 7 a 8,9: Notable.
- De 9 a 10: Sobresaliente.

2. La calificacion del tutor (o co-tutores) supondra el 50% de la calificacion final. La calificacion
propuesta por el otro componente (u otros componentes) de la Comision evaluadora supondréa el 50%
de la calificacion final. El Secretario de la Comisidn evaluadora cumplimentard y generara el acta
correspondiente en la aplicacion TERMINUS. En dicha acta podra incluirse la propuesta de
mencion de “Matricula de Honor” siempre que la calificacion sea de “Sobresaliente” y exista
unanimidad entre los miembros de la comision evaluadora.

La Comision Académica de TFG de cada una de las Titulaciones resolvera en el plazo maximo
de siete dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la finalizacion del periodo de defensas de
los TFG, la concesion de “Matriculas de Honor” entre las propuestas por las Comisiones
Evaluadoras. EI nUmero de Matriculas de Honor se regird por la normativa de la Universidad de
Sevilla.

En caso de que las propuestas de “Matriculas de Honor” superen los limites maximos amparados
por la normativa de la Universidad de Sevilla, se asignaran en funcién de las medias ponderadas mas
elevadas del expediente académico (del estudiante candidato a la “Matricula de Honor”) validado en
la convocatoria de superacion del TFG.

Articulo 11. Recurso de apelacion contra las calificaciones definitivas.

1. Los estudiantes podran interponer ante el tribunal de apelacion recurso contra la calificacion
definitiva del TFG otorgada por la comision evaluadora.

2. El plazo de interposicion del recurso de apelacion sera de siete dias héabiles contados desde el
dia siguiente al de la publicacion de las calificaciones definitivas. El recurso se presentaré en la
Secretaria del Centro y estard dirigido al presidente del Tribunal de Apelacion de la Titulacion al que
pertenezca el TFG.

3. El tribunal de apelacién dara conocimiento del mismo a la comision evaluadora responsable
de la calificacion, que podra trasladar al tribunal las alegaciones que estime oportunas.

4. El Tribunal examinaréa el expediente y ratificara, o no, la calificacion.

5. El plazo de resolucién del recurso de apelacion sera de quince dias habiles contados a partir
del dia siguiente de su presentacion.

6. Contra las resoluciones de los tribunales de apelacion cabe recurso de alzada ante el Rector
en los plazos y formas que establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Articulo 12. Acceso a los TFG.

1. Siguiendo la Declaracion Institucional de la Universidad de Sevilla para el fomento del acceso
abierto de la produccion cientifica, los TFG realizados por los estudiantes con calificacion de
“Sobresaliente” o “Matricula de Honor” podran ser integrados en el Repositorio de Produccion
Cientifica, previa autorizacion del autor y del tutor.

2. El autor y el tutor del TFG manifestaran la autorizacion haciéndolo constar en el apartado
correspondiente de la aplicacion TERMINUS.

Disposicion adicional.



En la presente normativa, las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran
en género masculino como genero gramatical no marcado. Cuando proceda, sera véalida la cita de
los preceptos correspondientes en género femenino.

Disposicion Derogatoria.

Quedan derogadas todas las regulaciones propias de la Facultad de Filologia aprobadas por la
Junta de Centro y aquellas otras disposiciones, de igual o menor rango, que se opongan a lo dispuesto
en la presente normativa, una vez que se publique en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla
la correspondiente Resolucion Rectoral aprobatoria de la nueva normativa interna.

Disposicion Final.

Esta normativa interna entrara en vigor tras ser aprobada por Resolucion Rectoral y tras su
publicacién en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla.



ANEXO 1: SOLICITUD DE TUTOR Y LINEA/TEMA PARA TFG
TITULACION:

APELLIDOS Y NOMBRE DEL ESTUDIANTE:
D.N.L:

TELEFONO MOVIL:

CORREO ELECTRONICO:

LINEA/TEMA DEL TFG ELEGIDA TUTOR

En Sevilla, a de de

Fdo.:

SR. PRESIDENTE DE LA COMISION ACADEMICA DE TFG



ANEXO 2: DECLARACION DE ORIGINALIDAD
(Declaracion explicita en la que se asume la autoria y originalidad del TFG)

D./D# con
D.N.L.: , estudiante de la Titulacion:

de la Facultad de Filologia de la Universidad de Sevilla, asume
la autoria responsable y declara que el TFG que deposita es original y que todas las fuentes utilizadas
para su realizacion han sido debidamente citadas en el mismo.

Ademas, acepto que el profesorado pueda utilizar las herramientas de control de plagio que garanticen
la autoria de este TFG.

TITULO DEL TFG:

TUTOR DEL TFG:

En Sevilla, a de de

Fdo.:

SR. PRESIDENTE DE LA COMISION ACADEMICA DE TFG
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